
【お休み連絡】

【振替希望届】

お休みしたい場合

教室に連絡
(公式LINEアカウント)

所定時間内

所定時間外

振替可能（60日以内） 欠席（振替保証外）

振替希望日を決める

Webフォームに入力

振替日などの
確認と調整

教室より振替日確定連絡

希望日
空きあり

希望日
空き無し

※欠席対象は振替できません。
※連絡なくお休みになった場合も
欠席扱いとなります。

LINEメッセージでの
やり取り

←コチラから

※お休みの対象日（LINE事前連絡）が
ない限り振替手続きは行えません。

空き無しの連絡

※当月分の授業予定が確定しない限り振替はできません。
※希望日は５営業日ほど余裕をもってご申請下さい。



【振替規定】 ２０２２年５月

何卒、ご理解とご協力の程宜しくお願い致します。

■振替可能なコースとプラン
①IT/プログラミングコース
②TanQ Laboコース Creativeプラン

■“所定時間内”について
・IT/プログラミングは、『授業開始１時間前』までに連絡。
・Creative（中学以降）は、『対象日の前日21時』までに連絡。

■期限について
・対象日を含む60日間
※対象日とは、予め決められた授業日程日のことを言います。
※休校/休講によりお休みとなった授業（年末年始/お盆休みなど含む）もその
日が対象日となります。
※当月の対象日（振替）より優先的に利用となります。別対象日にて既に予約
された振替日、または受講した振替授業があった場合でも、事前連絡なしに当
月対象日分の振替日と変更となります。

■振替手続きについて
・振替希望届のWebフォーム入力後、最大５営業日以内に公式ライン
にてご連絡致します。（満席でご予約できない場合も同様）

■振替可能な日時について
・振替可能枠に空きがあり教室がお休みではないクラス（コマ）
※火曜日は休校/日曜日は不定休。（選択できません）
※お休み対象月より前月に振り替えることはできません。（対象月内であれば
対象日よりの前に希望日時を申請することは可能です）

■改定などについて
・社会的情勢などにより、一時的に本規定、ルール/条件などを一部ま
たは全て変更などする場合があります。
・当社が必要と判断した場合、事前に通知することなく、本規定、
ルール/条件をいつでも変更/追加/修正することができるものとし改定
後、全体にお知らせすることでその時点から効力を得るものとなりま
す。

わからないこと、事前のご相談などございましたらお気軽に
教室までお問い合わせください。


